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DISPENSA N° 0130/2024
PROCESSO ADM: 7927/2024

Natividade/RJ, de outubro de 2024.

TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS

UNIDADE REQUISITANTE  SEC. MUNICIPAL DE ASSISTEI\JCIA SOCIAL
SEC. MUNICIPAL DE EDUCACAQO

UNIDADE GESTORA FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTEI\JCIA SOCIAL
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

2. OBJETO:

DESCRICAO

CONTF{ATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO
DE GRAFICA.

2.1  Serarealizada uma contratacdo direta?

(X)SIM () NAO

2.2  Sesim, qual?

(X) Dispensa de licitacdo  (X) Registro de Preco

2.3  Tipo de entrega:

(X) Parcelada () Total

3. FUNDAMENTO LEGAL.:

3.1 As partes contratantes declaram-se sujeitas as clausulas e condi¢fes de sua proposta e

do termo de referéncia que originou esta contratacdo, as regulamentac@es aplicaveis a espécie
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e, em especial, o art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021 - normas gerais de licitacdo e
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contratacdo publica.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS E VALOR ESTIMADO:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO | UND | QNT | VALOR | VALOR

UNT TOTAL CATSER

Confecgéo de banner 1,20 x 0,80
cm - lona 440g - 1440DPI - com
acabamento em madeira,
ponteira e cord&o.

UND | 20 69,33 1.386,6 18422

Faixa @3 m x 0,7 m) — 3 m X
0,7m, 4/0 cores (frente colorida e
verso em branco), lona frontlight
440 com bainha e ilhos;

UND | 15 130,33 1.954,95 | 18422

Capa de processo de cor azul 1/0
3. | -timbrada - 180g - Formato 48 x | UND | 2000 1,46 2.920,00 | 18422
33.

Confecc¢édo de papel outdoor 3 x

. X E UND | 20 573,33 | 11.466,60 | 18422
9 - impresséo digital.

Adesivo  impressdo  digital

M2 20 70,00 1.400,00 | 18422
espessura 0,10.

Panfleto pacote com 500
6. | exemplares (20x38cm), 4/0 cores | UND | 10 645,47 6.454,70 | 18422
couché 90g, corte reto.

SUBTOTAL | R$ 25.582,85

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO | UND | ONT | VALOR | VALOR 1 0 pryaT

UNT TOTAL
Backdrop 3 x 255 m -
1. impressdo digital, lona 440 g, | UND 5 524,33 2.621,65 18422
com acabamento em ilhds.

Capa de processo de cor amarela
2. | 1/0 - timbrada - 180g - Formato | UND | 2000 1,15 2.300,00 | 18422
48 x 33.

Capa de processo de cor rosa 1/0
3. | - timbrada - 1809 - Formato 48 x | UND | 1000 1,46 1.460,00 | 18422
33.

Confecgéo de banner 1,20 x 0,80
cm - lona 4409 - 1440DPI - com

4. g UND | 20 69,33 1.386,60 18422
acabamento em madeira,
ponteira e cordéo.

5 Certificado papel 180 g tamanho UND | 1000 2,88 2.880,00 18499

A4, 4 cores, impresséo 1 face

Faixa (3mx 0,7m)—-3mx
6. 0,7m, 4/0 cores (frente coloridae | UND | 15 130,33 1.954,95 18422
verso em branco), lona frontlight
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440 com hainha e ilhos;

Simulado tamanho 30 x 42, com
7. 16 paginas 4/4, papel offset 75g | UND | 1500 7,77 11.655,00 | 18422
e capa offset 180 g com grampo

Ticket 20 x 30 cm offset 75 ¢, 1
8. cpr, 12 serrilhas e grampos, BLC | 300 14,06 4.218,00 | 18422
bloco com 100 folhas.

Confecgéo de carimbos S822 —
9. autotintado, com area 14 x 38mm | UND | 50 42,67 2.133,50 18422
— personalizado.

SUBTOTAL | R$30.519,70

TOTAL | R$56.102,55

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 56.102,55 (cinquenta e seis mil cento e dois reais e

cinguenta e cinco)

OBS: Qualquer divergéncia entre a descricdo deste termo de referéncia com a
descri¢do completa do CATSER prevalece a descri¢ao deste termo de Referéncia.

4.1 Do prazo de validade da proposta:

4.1.1 O prazo de validade da proposta comercial, caso ndo seja informado pelo
fornecedor serd de 30 (trinta) dias contados da data limite para apresentacdo das propostas,

observado o disposto no caput e paragrafo Unico do art. 183 da Lei Federal n° 14.133/2021.

S. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO E DO QUANTITATIVO:

5.1  Da necessidade da contratacao:

A necessidade de contratacdo de empresa na confeccdo de material grafico e diversos se faz
necessaria visto que esta Secretaria ndo detém contrato de prestacdo desta natureza, fato que
prejudica o planejamento e aquisicdo destes materiais imprescindiveis no desenvolvimento
das funcbes dos setores: Centro de Referéncia da Assisténcia Social-CRAS | e CRAS I,
Centro de Referéncia Especializado da Assisténcia Social-CREAS, Servigo de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos — SCFV, Cadastro Unico — Bolsa Familia, Programa Crianca
Feliza — PCF, Centro Especializado de Atendimento a Mulher — CEAM e Sede desta

Secretaria. A contratacdo de empresa especializada propiciard melhor planejamento,
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econdémico e desempenho daqueles que fazem uso deste tipo de material, evitando
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paralisagbes ou prejuizos decorrentes de material com estoque baixo ou indisponiveis,
levando em consideracao que este 6rgdo ndo possui maquinas apropriadas e suficientes para a
producdo de material grafico em grande escala, nem na qualidade requerida além de se
conseguir melhores condic¢es de aquisicao através do procedimento licitatorio realizado com
maior nimero de interessados na prestacdo deste servico; proporcionando maior qualidade ao
atendimento dos usuarios que procuram a SMAS. O presente pedido justifica-se, tendo em
vista a solicitacdo da Secretaria Municipal de Educacdo com o objetivo de estabelecer
requisitos e especificagfes para a contratacdo de empresa especializada na Prestacdo de
Servigco Gréfico, em atendimento a Secretaria Municipal de Educacdo e Unidades Escolares.
Tendo em vista que a Secretaria de Educacdo ndo possui maquinarios e estrutura para
producdo dos materiais solicitados em grande escala, nem na qualidade requerida pelos
servicos e programas desta secretaria, principalmente alguns dos itens necessitam de
equipamentos especificos é de extrema relevancia a contratacdo de empresa para a producao
externa. Neste sentido, justifica-se a presente demanda, a confec¢do e aquisicdo destes
materiais € imprescindivel para as acOes realizadas pelos diversos setores da Secretaria
Municipal de Educacéo, consolidando com planejamento e no cumprimento do dever com 0s

municipes.

6. CLASSIFICACAO DO OBJETO: (X) Material de Consumo

6.1 NATUREZA DO OBJETO: (X)Comum () Especial

7. SUBCLASSE DA CLASSIFICACAO NACIONAL DE ATIVIDADES
ECONOMICAS - CNAE:

CNAE: 18.13-0-99.

8. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO
DAS PROPOSTAS:

8.1  As empresas interessadas em participar deste procedimento de contratacdo, deverdo

atender os critérios conforme descrito na Lei Federal n° 14.133/2021. Sendo assim o
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julgamento das propostas apresentadas, serd realizado segundo o critério de MENOR

PRECO UNITARIO POR ITEM.
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8.2 O modo de disputa sera ABERTO e FECHADO, conforme previsto no art. 56, inciso
Il, da Lei n.° 14.133/2021.

8.3  Portanto, apos a verificagdo do menor preco e quando solicitado pela administracdo, a
empresa vencedora devera encaminhar a essa administracdo, a documentacao descrita neste

termo de referéncia.

8.4 A abertura da proposta de precos serd realizada no dia 22/11/2024, hora 10:00
concomitantemente ao recebimento das propostas no email
setordecompraspmn@gmail.com ou protocolado ou presencial junto a este 6rgdo e, essas,
deverdo conter no minimo os seguintes dados da empresa licitante: razdo social, numero de
CNPJ, endereco, numero de telefone, email, nome do representante legal da empresa,

descricdo do item, valor unitario/e total. Devendo assim ser assinado e datado.

8.5  Poderdo participar do processo licitatério os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo que atenderem a todas as exigéncias e condic¢des contidas

neste edital e seus anexos.

8.5.1. Poderdo participar do processo licitatorio todas as empresas interessadas, no
entanto, para que seja observado o beneficio da Lei Complementar 123/2006, nos casos dos
editais que enquadrarem no Art. 75, incisos | e 1l da Lei 14.133/2023, sera feita a analise das
propostas e documentos e habilitacdo primeiramente das empresas classificadas como
microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP), seguindo a ordem de classificacao
das mesmas, dando preferéncia a contratacdo destas, desde que atendar a todas as exigéncias e
condigdes contidas neste Edital e seus Anexos.

8.5.1.a. Ndo havendo interessados classificados como microempresas (ME) ou

empresas de pequeno porte (EPP), a aquisicéo serd estendida a qualquer interessado do

ramo de atividade, sem restri¢do de classificacdo fiscal.

8.6  Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo 0s interessados que se

enquadrarem em uma ou mais situagdes abaixo discriminadas, em atendimento ao art. 14 da
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Lei 14.133, de 2021:

8.6.1 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

8.6.2 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragcdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servi¢os ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

8.6.3 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilidade
de participar da licitagcdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

8.6.3.1 a sancdo de impedimento de licitar, disposta no Art. 156, Ill da Lei

14.133/2021, impedira o responsdvel de licitar ou contratar no &ambito da

Administracdo direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo;

8.6.3.2 a sancdo de declaracdo de inidoneidade, disposta no Art. 156, IV da Lei

14.133/2021, impedira o responsavel de licitar no &mbito da Administracdo direta e

indireta de todos os entes federativos.

8.6.4 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

8.6.5 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

8.6.6 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos posteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por

contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

8.6 O Prestador sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de

licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso 1l, da Lei n.° 14.133/2021.

8.7 SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE:
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8.7.1 Contiverem vicios insanaveis.

8.7.2 Néo obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital.

8.7.3 Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgcamento
estimado para a contratagéo.

8.74 Né&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo.

8.7.5 Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde
que insanavel.

8.7.5.1 A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente

em relacdo a proposta mais bem classificada.

87 EM CASO DE EMPATE ENTRE DUAS OU MAIS PROPOSTAS, SERA
UTILIZADO O SEGUINTE CRITERIO DE DESEMPATE:

8.7.1 Disputa final, hiptese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacdo no prazo de até 24 horas contados a paritr da
divulgacéo do resultado;

8.7.2 Persistindo o empate serdo usados como critérios dos incisos do art. 60, da lei
14.133/21.

9. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO:

9.1 A prestacdo de servico devera ser realizada conforme solicitacdo de fornecimento das
secretarias solicitantes, observando as caracteristicas apresentadas pela administracdo e

especificadas na proposta apresentada, acompanhadas da respectiva nota fiscal.

9.2 A prestagdo de servigo devera ser compativel conforme a descricdo do objeto, nédo
podendo conter danos, avarias no todo ou em parte, a empresa vencedora devera substitui-lo
no prazo estabelecido formalmente pela Administragdo, observando as condigcdes
estabelecidas para o fornecimento, sob pena de Ihe serem aplicadas as san¢fes administrativas

estabelecidas pela legislacéo.

9.3 N&o serd realizado pagamento de frete ou deslocamento a parte, proposta deve
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contemplar a prestacéo do servigo em sua totalidade sem custos extras.

10 REQUESITOS DA CONTRATACAO:

10.1 SUSTENTABILIDADE

10.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

10.1.1.1 Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021, na

Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e demais legislacGesespecificas,

adotando ainda, na execucédo do objeto contratual, praticas de racionaliza¢do no uso de

materiais e servicos quando cabivel, com destaque:

a) utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou biodegradaveis, e que

reduzam a necessidade de manutencdo, conforme determina o Conselho Nacional do

Meio Ambiente (CONAMA);

d) reducdo de residuos, reaproveitamento e destinacdo adequada dos materiais

reciclaveis;

c) utilizacdo de equipamentos com baixo consumo energético, de dgua e baixa emissao

de ruido;

d) observacédo das normas do INMETRO.

102 INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (ART. 41, INCISO I, DA LEI N°
14.133, DE 2021).

10.2.1 Na presente contratacio NAO sera indicado marcas, caracteristicas ou

modelo(s).

10.3 DA VEDACAO DE MARCA/PRODUTO NA AQUISICAO DO OBJETO

10.3.1 Para a contratacdo do objeto NAO havera vedacéo ou restricdes com relagio ao

emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execucao.

104 DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE
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10.4.1 N&o ser exigido Carta de Solidariedade emitida pelo fabricante.

10.5 SUBCONTRATACAO

10.5.1 Trata-se de objeto comum e que tecnicamente ndo demanda a necessidade de
subcontratagéo por parte da Contratada.

10.6 GARANTIA DA CONTRATACAO

10.6.1 Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

10.7 DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

10.7.1 Ndo haveré exigéncia de amostra.

11 FORMA DE PAGAMENTO:

11.1 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, em ordem cronoldgica de empenho,
por meio de transferéncia eletrénica, apds a execucdo do objeto, e mediante a entrega da Nota
Fiscal, previamente atestada pelo recebedor autorizado, conferida, aprovada junto a
administracdo municipal e devidamente acompanhada das certiddes Negativas de Débito para
com a Fazenda Publica Federal e Municipal da sede da contratada, bem como em rela¢do ao
FGTS.

11.2 Nao seréa aceita nota fiscal que contenha rasura, ou apresente descricao da prestacdo de

servigo em desacordo, com este termo, contrato caso houver e proposta da contratada.

12 DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

12.1 Manter a regularidade fiscal e trabalhista durante a vigéncia do Contrato, bem como
apresentando, por ocasido da contratagdo, 0s seguitnes documentos, certiddes Negativas de

Débito para com a Fazenda Publica Federal e Municipal, bem como em relagdo ao FGTS.

13 OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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13.1 A Contratada obrigar-se-a:

13.1.1 Realizar a prestacdo de servico no local e prazo designados e em estrita
conformidade com as especificagcfes e exigéncias constantes do presente Termo de
Referéncia;

13.1.2 Executar a prestacdo de servico dentro dos padrdes estabelecidos pela
Secretaria, de acordo com as especificacOes, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento das condigdes estabelecidas;

13.1.3 Corrigir/substituir, as suas expensas, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
aposnotificacdo formal, a prestacao de servico em desacordo com as especificacfes, conforme
anexos e com as respectivas propostas, ou que apresente vicio de ma prestacao.

13.1.4 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do contrato;

13.1.5 Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da
prestacdo de servico, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer
natureza;

13.1.6 Comunicar imediatamente a contratante sobre qualquer alteragcdo ocorrida no
endereco, conta bancéria e outros julgaveis necessarios para o perfeito cumprimento do
contrato;

13.1.7 Arcar com todas as despesas relativas a entrega, tais como fretes e/ou

transportes.

14 OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

14.1 O Contratante obrigar-se-a:

14.1.1 Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informacdes que achar pertinentes para 0 bom cumprimento do objeto;

14.1.2 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigacoes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
contratada as dependéncias do Orgdo contratante, prestando-lhes os esclarecimentos

pertinentes;
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14.1.3 Comunicar/Notificar a empresa Contratada sobre possiveis irregularidades

observadas na prestagédo de servigo, para imediata correcdo e/ou substituicao;

14.1.4 Rejeitar, no todo ou em parte, 0o objeto executado em desacordo com as
obrigacdes assumidas pelo prestador;

14.1.5 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, nas condigdes estabelecidas.

15  SANCOES:

15.1 Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢fes propostas neste termo, podendo
ser aplicada a contratada san¢des, previstas na Lei n® 14.133/21;

15.2  Multa sobre o valor total da contratacdo, para os casos de atraso, sem a devida

justificacdo e apos aceitacdo pela Administracdo Municipal.

16  DOTACAO ORCAMENTARIA:

16.1 A presente contratacdo estd amparada no seguinte recurso orcamentario para o
exercicio de 2024

DOTACAO ORCAMENTARIA: 3.3.90.39.00
17 DA EXECUCAO:
17.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da
Lei 14.133/2021, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial;

18 GESTAO E FISCALIZACAO:

18.1 Ficam os seguintes servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo do objeto,
nos termos disciplinados nos art. 117 e 7°, da Lei federal n® 14.133/21.

FISCAIS DE CONTRATO

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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Servidor: Patrizia Poly Vargas | Portaria GP: 087/2024
Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura
Servidor: Géisila de Moraes Martins ‘ Portaria GP: 047/2024

GESTORES(AS) DE CONTRATO

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Servidor: Marilia Machado Serrano do | Portaria GP: 087/2024
Nascimento

Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

Servidor: Paula Ferreira dos Santos Portaria GP: 047/2024

19. DO PRAZO DE VIGENCIA

19.1 O presente objeto se enquadra como fornecimento continuo

( X) SIM ( ) NAO

19.2 O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do instrumento
contratual, observados os devidos créditos orcamentarios, nos termos do art. 105 e 106 da Lei
Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos do disposto no art.

107 da referida norma.

20 CONDICOES GERAIS:

2001 No <caso de todos os fornecedores restarem  desclassificados ou

inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

20.1.2 Republicar o presente aviso com uma nova data.
20.1.3 Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando - se 0S menores pregos,

sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

20.2 Ficara aberto o prazo de (03) trés dias uteis para recurso apds a publicacdo do

resultado.

20.3 As Secretarias solicitantes, reservam-se o direito de cancelar o procedimento de

contratacdo, se 0s produtos estiverem em desacordo com o previsto na contratacdo, amparado
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na Lei federal 14.133/21.
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20.4  As informagdes deverao ser acompanhadas em sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Natividade/RJ, no endereco: https://natividade.rj.gov.br/dispensa e esclarecimentos atraves
do telefone: (22) 3841-1051 / (22) 99224-8738, e/ou email:

setordecompraspmn@gmail.com.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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