Prefe_ltl{ra de REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
N at|V|d ade ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE
- ADIL 2021/2024 «

DISPENSA N° 11/2024
PROCESSO ADM: 3138/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de instituicao brasileira, sem fins lucrativos, incumbida regimental
ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional,
objetivando a prestacdo de servigcos técnicos de organizacdo, planejamento e
realizacdo de concurso publico, com a elaboracéo, impresséo, aplicacdo e correcdo
de provas, para o provimento de cargos efetivos e a formacdo de cadastro de
reserva de nivel fundamental, nivel médio/técnico e de nivel superior, do quadro de

pessoal do Municipio de Natividade-RJ.

2. DA FUNDAMENTACAO

2.1 Arealizacdo de concurso publico € espécie de servi¢co que exige conhecimento
organizacional especifico, por envolver grande niumero de atividades e redobrado
empenho na execugdo, com énfase no alto nivel na avaliagdo dos candidatos e,
especialmente, na seguranca e confiabilidade, a fim de se evitar a frustracdo do
certame por nulidades. Isso impde que a CONTRATADA comprove possuir
reputacdo ético-profissional e vasta experiéncia em concursos publicos de grande

porte.

2.2 Dessa forma, o inciso XV do art. 75 da Lei n. 14.133/2021 preceitua:

Art. 75 E dispensavel a licitagéo:

[.-]

XV - para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade
estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e
estimulo a inovacao, inclusive para gerir administrativa e financeiramente
essas atividades, ou para contratacdo de instituicdo dedicada a
recuperacao social da pessoa presa, desde que o contratado tenha
inquestionavel reputacéo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos;
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2.3 Assim, esse dispositivo legal permite a dispensa do procedimento licitatério,
desde que a instituicAo se enquadre dentro dos critérios previstos e detenha

inquestionavel reputacéo ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos.

2.4 Deste modo, atendidos os pressupostos legais, ante a necessidade de
contratacdo de instituicdo idonea para executar atividades de desenvolvimento
institucional, como é o caso, entende-se ndo haver Obice a contratacdo direta de

instituicdo para realizacdo de concurso publico.

2.5 O enunciado de Sumula n° 287 do Tribunal de Contas da Unido — TCU, editado
sob a égide da Lei n° 8.666/93 que possui 0 mesmo permissivo legal, dispde que “E
licita a contratacdo de servico de promocgdo de concurso publico por meio de
dispensa de licitagdo, com fulcro no art. 24, inciso Xlll, da Lei n. 8666/93, desde que
sejam observados todos o0s requisitos previstos no referido dispositivo e
demonstrado o nexo efetivo desse objeto com a natureza da instituicdo a ser

contratada, além de comprovada a compatibilidade com os precos de mercado”.

2.6 Também em outro enunciado, conforme de Suimula n® 250 — TCU:

“A contratagdo de instituicdo sem fins lucrativos, com dispensa
de licitagcdo, com fulcro no art. 24, inciso Xlll, da Lei n.° 8.666/93,
somente é admitida nas hipdteses em que houver nexo efetivo
entre 0 mencionado dispositivo, a natureza da instituicdo e o
objeto contratado, além de comprovada a compatibilidade com os

precos de mercado.”

2.7 O Conselho Nacional de Justica — CNJ, da mesma forma e sob a égide da Lei
8.666/93, manifestou-se nos autos do Procedimento de Controle Administrativo n.
0006156-09.2015.2.00.0000, ao afirmar que “(...) o arcaboucgo juridico admite a
contratacdo, por dispensa de licitacdo, de instituicbes promotoras de concursos

publicos que preencham os requisitos do art. 24, Xlll, da Lei n. 8666/93 e a
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jurisprudéncia do CNJ ratifica essa possibilidade (...)".

2.8 Diante do exposto, considerando que o nucleo central da dispensa autorizada
pelo art. 75, XV da nova lei de licitacbes € idéntico ao revogado art. 24, XIll, da Lei n.
8666/93, resta assegurada a possibilidade de se aplicar ao presente caso as
disposicdes contidas no mencionado dispositivo legal, justificando-se a contratacéo
do objeto, descrito no ITEM 1 deste Termo de Referéncia, por dispensa de licitagao.

3.  JUSTIFICATIVA

A contratacdo proporcionara a realizagcdo de Concurso publico que visa a
contratacdo de pessoal para ocupacdo de cargos das diversas unidades
administrativas do Municipio de Natividade-RJ, de acordo com a necessidade da
Administragdo Municipal.

Por se tratar de uma vasta gama de cargos, 0 processo necessitara de um
aporte de instituicdo brasileira, sem fins lucrativos, incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa ou do desenvolvimento institucional e que contenha
estrutura capaz de realizar o pleito com eficacia e celeridade, com o fito de garantir
a continuidade dos servicos publicos, ndo havendo ruptura na sua prestacao.

O Processo destina-se a suprir caréncias ja existentes na Administracao
Municipal, sendo que o ultimo concurso foi no ano de 2014, cuja vigéncia foi
estendida até o seu limite legal de 04 (quatro) anos, ou seja, até 2018.

Assim como a previsao de cargos de reserva para as necessidades futuras e
imprevisiveis quando houver mais vacancias de cargos, que ocorrerdo de forma
imediata, haja vista que na maioria das vezes ndo ha sequer aviso prévio do servidor
gue desligara e deixara o cargo vago.

O municipio n&o dispde de sistema de inscricdo, gerenciamento e correcao de
provas que possa atender o concurso. Na realidade, possui quadro insuficiente de
pessoal que possa atuar no suporte a execucao do processo. Merece ser ressaltado,
no aspecto, o expressivo numero de candidatos que se inscreveram em CONCUrsos
anteriores promovidos por este Orgdo para provimento de cargos efetivos, razo pela
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qual se apresenta razoavel pressupor que a realizacdo do certame, consideradas
todas as etapas e providéncias correlatas, demandara o envolvimento de consideravel
namero de pessoas, assim como exigird recursos materiais especificos, sobre os
quais este municipio ndo detém.

Também ndo dispde a municipalidade de equipamentos especificos que
possam garantir os critérios de sigilo e seguranca exigidos pela legislacdo e pela
ética, assegurando aos candidatos a exceléncia no atendimento de forma
tempestiva, transparente e sigilosa. Necessario, portanto, a contratacdo de um
instituto brasileiro especializado e capacitado para realizar o concurso de forma
isonbmica e imparcial, uma vez que 0 municipio ndo possui, em sua estrutura, 0s
servidores e 0s materiais necessarios para atender a demanda da comissdo do
objeto.

Além da sua obrigatoriedade, nos termos da constituicdo Federal de 1988

quando dispde:

“Art. 37. A administrag&o publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios  obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também,
ao seguinte: (Redacao dada pela Emenda Constitucional n°® 19, de
1998)

| - os cargos, empregos e funcdes publicas sdo acessiveis aos
brasileiros que preencham os requisitos estabelecidos em lei,
assim como aos estrangeiros, na forma da lei; (Redagdo dada
pela Emenda Constitucional n° 19, de 1998)

Il - a investidura em cargo ou emprego publico depende de
aprovacao prévia em concurso publico de provas ou de provas e
titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou
emprego, na forma prevista em lei, ressalvadas as nomeacdes
para cargo em comissédo declarado em lei de livre nomeagéo e
exoneracgao; (Redagéo dada pela Emenda Constitucional n°® 19, de
1998)

Il - o prazo de validade do concurso publico ser4 de até dois
anos, prorrogavel uma vez, por igual periodo; (...)”

4. DA ESPECIFICACAO

4.1 Os servicos a serem executados tém suas especificacbes no escopo da
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tabela abaixo:

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE

VALOR MEDIO
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE PROPOSTO
POR INSCRICAO
Contratacdo de Instituicdo brasileira, sem fins lucrativos para
01 prestacdo de servicos técnicos especializados de Inscrigio R$54.00
planejamento, organizagao e execugéo de concurso publico — ’
NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO E INCOMPLETO.
Contratacdo de Instituicdo brasileira, sem fins lucrativos paral
02 prestacdo de servicos técnicos especializados de Inscricio R$71.42
planejamento, organizagao e execugéo de concurso publico — ’
MEDIO/ TECNICO.
Contratacdo de Instituicdo brasileira, sem fins lucrativos para
prestacdo de servicos técnicos especializados de o
03 planejamento, organizagéo e execuc¢ao de concurso publico — Inscri¢ao ez
SUPERIOR.
4.1.2 Sa&o previstos a execuc¢ao de concurso publico para diversos cargos,

conforme tabela abaixo:

TABELA ESTUDO DE POSSIVEIS NUMEROS DE VAGAS

NO CARGA
CARGO HORARI SALARIO PROVA ESCOLARIDADE
VAGAS A
OBJETIVA +
AGENTE DE PROVA DE
DEFESA CIVIL 10 40 h/s R$ 1.723,13 APTIDAO MEDIO
FiSICA

AGENTE
CULTURAL 1 40 h/s R$ 1.723,13 OBJETIVA MEDIO
AGENTE FUNDAMENTAL
FUNERARIO 4 40 h/s R$ 1.566,48 OBJETIVA INCOMPLETO
AGENTE g
SANITARIO 1 40 h/s R$ 1.723,13 OBJETIVA MEDIO
ALMOXARIFE 1 40h/s R$ 2.125,73 OBJETIVA MEDIO
ANALISTA DE
SISTEMAS 1 40 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
ARQUITETO 1 30 his R$ 4.237,20 OBJETIVA SUPERIOR
ARTIFICE DE
OBRAS E FUNDAMENTAL
SERVICOS 2 40 h/s R$ 1.566,48 OBJETIVA INCOMPLETO
PUBLICOS
ASSISTENTE
SOCIAL 5 30 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO 15 40 h/s R$ 1.895,44 OBJETIVA MEDIO
AUXILIAR DE
FARMACIA 40 h/s R$ 1.895,44 OBJETIVA FUNDAMENTAL
AUXILIAR DE 4 40 h/s R$ 1.895,44 OBJETIVA MEDIO

Prefeitura Municipal de Natividade

Praca Ferreira Rabello, n°04 — Centro, Natividade — RJ.
CEP: 28.380-000 - Tel./Fax: (22) 3841-1051

Site: www.natividade.rj.gov.br



http://www.natividade.rj.gov.br/

Prefeitura de

Natividade

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE

- ADIL 2021/2024 «
SAUDE BUCAL
BOMBEIRO FUNDAMENTAL
HIDRAULICO 1 40 h/s R$ 1.566,48 OBJETIVA INCOMPLETO
X SUPERIOR
CIRURGIAO
DENTISTA 1 20 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA
CONTADOR 1 40 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
FUNDAMENTAL
COZINHEIRO 3 40 h/s R$ 1.566,48 OBJETIVA COMPLETO
EDUCADOR FiSICO 2 40 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
ENFERMEIRO 3 30 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
ENGENHEIRO 1 40 h/s R$ 4.237,20 OBJETIVA SUPERIOR
FARMACEUTICO 1 30 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
FISCAL DE MEIO
AMBIENTE CR 40 h/s R$ 2.274,53 OBJETIVA MEDIO
MEDIO + TECNICO
FISCAL DE CONTABILIDADE
TRIBUTOS CR 40 h/s R$ 2.729,43 OBJETIVA oU
ADMINISTRACAO
FISCAL DE
URBANISMO CR 40 h/s R$ 2.274,53 OBJETIVA MEDIO+TECNICO
FISCAL DE
SANITARIO CR 40 h/s R$ 2.274,53 OBJETIVA MEDIO
FISIOTERAPEUTA 2 30 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
FONOAUDIOLOGO 2 25 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
OBJETIVA +
PROVA DE
APTIDAO
FISICA +
EXAME
GUARDA PSICOTECNIC
MUNICIPAL 5 40 h/s R$ 1.895,44 O +EXAME MEDIO
MEDICA +
INVESTIGACA
O SOCIAL
+CURSO DE
FORMACAO
FUNDAMENTAL
MECANICO 1 40 h/s R$ 1.895,44 OBJETIVA COMPLETO
MEDIADOR
ESCOLAR 15 40 h/s R$ 1.895,44 OBJETIVA MEDIO
MEDICO 7 20 h/s R$ 4.237,20 OBJETIVA SUPERIOR
MEDICO
VETERINARIO 1 40 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
FUNDAMENTAL
MERENDEIRA 4 40 h/s R$ 1.566,48 OBJETIVA INCOMPLETO
MONITOR
ESCOLAR 10 30 h/s R$ 1.895,44 OBJETIVA MEDIO
OBJETIVA +
MOTORISTA 7 40 h/s R$ 1.895,44 PROVA FUNDAMENTAL
PRATICA
OBJETIVA +
XSQSFA'EEAIADE 3 40 h/s R$ 1.895,44 PROVA FUNDAMENTAL
PRATICA
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NUTRICIONISTA 1 40 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
OPERADOR DE OBJETIVA +
MAQUINAS 5 40 h/s R$ 1.895,44 PROVA FUNDAMENTAL
PESADAS PRATICA
FUNDAMENTAL
RECEPCIONISTA 5 40 h/s R$ 1.723,13 OBJETIVA COMPLETO
PEDAGOGO 5 40 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
PSICOLOGO 2 25 his R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
PSICOPEDAGOGO 2 40 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
SECRETARIO
ESCOLAR 11 40 h/s R$ 2.274,53 OBJETIVA MEDIO
TECNICO EM
CONTABILIDADE 1 40 h/s R$ 2.274,53 OBJETIVA TECNICO
TECNICO EM
ENFERMAGEM 3 40 h/s R$ 2.274,53 OBJETIVA TECNICO
TECNICO EM
INFORMATICA 3 40 h/s R$ 2.274,53 OBJETIVA TECNICO
TECNICO EM
SAUDE BUCAL 2 40 h/s R$ 2.274,53 OBJETIVA TECNICO
TECNICO EM
SEGURANCA DO 1 40 h/s R$ 2.274,53 OBJETIVA TECNICO
TRABALHO
TERAPEUTA
OCUPACIONAL 2 40 h/s R$ 2.942,50 OBJETIVA SUPERIOR
FUNDAMENTAL
CALCETEIRO 3 40 h/s R$ 1.566,48 OBJETIVA INCOMPLETO
FUNDAMENTAL
PEDREIRO 3 40 h/s R$ 1.723,13 OBJETIVA INCOMPLETO
FUNDAMENTAL
PINTOR 3 40 h/s R$ 1.723,13 OBJETIVA INCOMPLETO
PROCURADOR
JURIDICO 1 40 h/s R$ 4.237,20 OBJETIVA SUPERIOR
PROFESSOR PM IlI OBJETIVA +
- HABILITACAO 1 20 his R$ 2.883,03 PROVA DE SUPERIOR
ARTES TITULOS
TESOUREIRO 1 40 h/s R$ 2.274,53 OBJETIVA MEDIO
PROFESSOR PM Il OBJETIVA +
- HABILITACAO 1 20 h/s R$ 2.883,03 PROVA DE SUPERIOR
HISTORIA TITULOS
PROFESSOR PM Il OBJETIVA+
- HABILITACAO 1 20 h/s R$ 2.883,03 PROVA DE SUPERIOR
PORTUGUES TITULOS
PROFESSOR PM I OBJETIVA +
- HABILITACAO 1 20 his R$ 2.883,03 PROVA DE SUPERIOR
MATEMATICA TITULOS
PROFESSOR PM IlI OBJETIVA +
- HABILITACAO 1 20 his R$ 2.883,03 PROVA DE SUPERIOR
CIENCIAS TITULOS
PROFESSOR PM IlI OBJETIVA +
- HABILITACAO 1 20 h/s R$ 2.883,03 PROVA DE SUPERIOR
GEOGRAFIA TITULOS
PROFESSOR PM III OBJETIVA +
- HABILITACAO 1 20 h/s R$ 2.883,03 PROVA DE SUPERIOR
LINGUA INGLESA TITULOS
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20 h/s R$ 2.883,03 PROVA DE SUPERIOR
ENSINO TITULOS
RELIGIOSO
PROFESSOFS PM 111 OBJETIVA +
- HABILIT~AC,‘AO 20 h/s R$ 2.883,03 PROVA DE SUPERIOR
EDUCACAOQO FISICA TITULOS

FUNDAMENTAL

VIGIA 40 h/s R$ 1.566,48 OBJETIVA INCOMPLETO

OBS: O guadro acima podera sofrer alteracbes nas quantidades

cargos, como também a inclusédo de cadastro reserva.

de vagas por

4.1.3 A contratada ser& responséavel pela organizacdo de todas as fases do

concurso até a emissdo das listas finais dos candidatos aprovados no concurso,

para posterior homologacéo pela CONTRATANTE.

4.1.4 Dentre 0s servigos técnicos especializados necessarios a organizagao,

planejamento e realizagdo de Concurso Publico, cumpre destacar, algumas das

obrigacbes da contratada, ndo excluindo as demais a serem apresentadas no

contrato que decorrer deste Termo de Referéncia, sendo elas:

4.1.4.1 Planejar e organizar, em conjunto com a Comissdo Organizadora 0s
procedimentos, regulamentos e editais nhecessarios a realizacdo do Concurso
Publico;

4.1.4.2 Executar os servicos contratados com profissionais qualificados e de
acordo com o0 cronograma a ser estabelecido, considerando a data de
assinatura do respectivo contrato;

4.1.4.3 Realizar o concurso publico, observando as etapas preestabelecidas
e demais especificidades que se fizerem necessario, conforme disposto neste
Termo de Referéncia;

4.1.4.4 Promover e dar divulgagcdo do concurso, inscrigdes, publicagdo dos
resultados e demais etapas do certame, pelos meios de veiculagao
disponiveis, bem como divulgar o periodo de inscricdo por meio eletrénico, no
site da instituicio e em outros canais que entendam convenientes, com

antecedéncia minima de 10 (dez) dias antes da data do inicio das inscri¢oes;
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4.1.4.5 Publicar no site da instituicdo todos os editais e comunicados
relacionados ao certame e, se necessario, republica-los;

4.1.4.6 Criar no site da instituicdo pagina exclusiva do concurso, mantendo
e atualizando as informacdes relativas a todas as fases, desde a abertura do
edital até a publicacéo do resultado final;

4.1.4.7 Atender candidatos, para a prestacdo de informacdes e
esclarecimento de duvidas quanto as normas e regras contidas no edital e
demais documentos relativos ao certame, disponibilizando profissionais
capacitados, linha telefénica e correio eletrénico (e-mail), em dias Uteis e
horario comercial, conforme o funcionamento da instituicao;

4.1.4.8 Receber e analisar as solicitagbes via internet, ou outro meio
disponibilizado, de isencdo do pagamento do valor da inscricdo, de acordo
com a legislacéo aplicavel previstas no edital além de ter meios de garantir as
devidas verificacbes e comprovacdes, bem como responder aos eventuais
recursos dos candidatos pelo ndo deferimento do pedido de isencéo de
pagamento da inscricdo, dentro do prazo estabelecido no respectivo
cronograma,;

4.1.4.9 Garantir o compromisso de que todos os profissionais envolvidos na
prestacdo dos servicos ndo divulgardo nenhuma informagdo acerca da
execucao e gestdo do objeto do contrato, bem como sobre todos os
processos envolvidos no certame;

4.1.4.10 Havendo motivos que impossibilitem o cumprimento do contrato no
tempo determinado, a instituicdo devera comunicar, por escrito, a Comisséo
Organizadora as devidas justificativas, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, apds a ocorréncia do fato impeditivo;

4.1.4.11 Fornecer toda infraestrutura necessaria para a boa e regular
consecugdo dos procedimentos do concurso: recursos materiais,
tecnoldgicos, humanos, instalacao fisica, aplicacdo de provas, seguranca,
fiscalizacdo e outros que sejam necessarios a regularidade e seguranca do

certame.
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4.1.4.12 Elaborar, conjuntamente com a Comissédo Organizadora, o edital do
concurso, especificando detalhadamente as regras e as informacdes
necessarias a sua realizacdo bem como informando aos candidatos sobre as
inscricdes, etapas, tipos e periodos de realizacdo das provas, entre outras
fundamentais para a boa execucéo do concurso publico.

4.1.4.13 Utilizar meios eficientes e seguros para fiscalizar os candidatos
quando da sua entrada e saida dos locais de realizacdo de prova,
especialmente, nas salas, banheiros e corredores;

4.1.4.14 Ter comprovado parque computacional préprio, tanto para emissao
de documentos pertinentes a execucédo de todas as etapas do certame, como,
por exemplo, cartdo-resposta e/ou folha de resposta, lista de presenca, atas,
etiquetas para envelopamento, sinalizacdo, que tenha processamento de alto
desempenho, armazenamento seguro de dados, sistema de leitura digital,
servidores, sistema de monitoramento on-line, roteadores e sistemas de
backup;

4.1.4.15 Possuir sistema digitalizado de caderno de questdes, cartédo-
resposta, lista de presenca, atas;

4.1.4.16 Comprovada capacidade de mobilizar recursos humanos
qualificados, corpo técnico, para o gerenciamento e aplicacdo das provas;
4.1.4.17 Sistema eficiente de comunicagcdo com candidatos via e-mail, SMS
e/ou telefone fixo;

4.1.4.18 Plano de seguranca que evidencie a utilizacdo de rigorosos
mecanismos em todas as etapas e fases, sob sua responsabilidade,
comprovando seguranca em relacdo a elaboracdo, impressao,
armazenamento, transporte das provas e seus respectivos gabaritos;

4.1.4.19 Mecanismos para prevencdo de fraudes em todas as etapas e
procedimentos do certame, além de observar a seguranca dos dados
pessoais dos candidatos bem como das informacdes do Municipio de
Natividade-RJ, observando as regras previstas na Lei n.° 13.709/2018, Lei
Geral de Protecéo de Dados — LGPD;
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4.1.4.20 Atendimento diferenciado as pessoas com deficiéncia e lactantes,
com vistas a proporcionar-lhes as condicbes necessarias a participacdo
ampla no certame, observados os critérios de viabilidade e razoabilidade para
0S casos, 0S quais serdo analisados conjuntamente com a Comissao
Organizadora, respeitadas as normas legais aplicaveis;

4.1.4.21 Promover o cadastramento dos candidatos, a elaboracdo e emisséo
de documento de pagamento do valor da inscricdo (com indicagcédo de conta
bancaria especifica a ser disponibilizada pelo Municipio) e seu respectivo
comprovante de inscricdo apds confirmacdo do pagamento efetivamente
realizado;

4.1.4.22 Elaborar, aplicar e corrigir as provas, contendo somente questoes
em conformidade e compatibilidade com o nivel de escolaridade e as
atribuicbes dos cargos, além de analisar os recursos impetrados, inclusive,
apos a homologacgéo do concurso;

4.1.4.23 Analisar os recursos administrativos e acdes judiciais interpostos por
candidatos, em todas as etapas do certame, subsidiando a elaboracédo das
respostas da Comissao e da Prefeitura;

4.1.4.24 Emitir respostas as solicitacdes ou requerimentos da Procuradoria
Geral do Municipio e responder as a¢des judiciais e recursos administrativos
interpostos em desfavor da contratada, se referentes ao certame;

4.1.4.25 Prestar os servicos sob sua inteira e exclusiva responsabilidade
obedecendo as normas e rotinas da administracdo publica municipal, em
especial as que digam respeito a seguranca, a confiabilidade e a integridade;
4.1.4.26 N&o divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude
dos trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em
decorréncia da execucao dos servicos relativos ao objeto da contratacdo, sem
autorizacao expressa da contratante;

4.1.4.27 Estabelecer e facilitar todo o processo de comunicacdo com a
Comissédo Organizadora na realizagdo dos servicos e outros assuntos

correlatos a plena execucao do servi¢o objeto da contratacao;
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4.1.4.28 Prestar com eficiéncia, zelo e pontualidade os servi¢os inerentes aos
servigos contratados;

4.1.4.29 Proporcionar todos 0s equipamentos, ferramentas, materiais e mao
de obra qualificada utilizados na execucdo do servi¢co, garantindo inclusive
toda estrutura necessaria para a concorréncia das pessoas com deficiéncia e
lactantes em igualdade de condi¢des com os demais candidatos do concurso
publico;

4.1.4.30 Organizar os locais de aplicacdo das provas, preferencialmente
prédios publicos situados no Municipio, escolhidos em conjunto com a
Comisséo Organizadora;

4.1.4.31 Recrutar e remunerar equipe de fiscalizacdo da aplicacdo das
provas;

4.1.4.32 Dar ciéncia a Comissdo Organizadora, imediatamente e por escrito,
de qualquer anormalidade que verificar na execuc¢éo do servico;

4.1.4.33 Disponibilizar o backup em meio digital seguro, apés a homologacéo
do concurso publico, todos os formularios e documentos (formulérios de
inscricdo, listagem dos resultados, documentacdes dos candidatos, lista de
verificagéo e controle de documentagdes consideradas iniddneas entre outros
definidos neste Termo de Referéncia);

4.1.4.34 Realizar avaliagdo para o curso de guarda municipal com as
seguintes etapas: exame psicotécnico, exame médico e investigacdo social;
4.1.4.35 Aplicar prova pratica para os cargos de motorista, motorista de
ambulancia, operador de maquinas pesadas, nas propor¢cdes e condicOes
estabelecidas no edital;

4.1.4.36 Aplicar prova de aptidao fisica para o cargo de guarda municipal e
agente de defesa civil, nas proporg¢oes e condi¢cbes estabelecidas no edital,
4.1.4.37 Avaliar a prova de titulos para os cargos de ensino superior, nas

proporcdes e condi¢des estabelecidas no edital.

ETAPAS DO OBJETO
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5.1 As etapas necessarias a realizacdo do Concurso Publico, de responsabilidade

da CONTRATADA, sao as seguintes:
ORDE ~ DATA LIMITE/PERIODO PARA CONCLUSAO
M DISCRIMINACAO DAS ETAPAS DAS ETAPAS
1 Reunido Inicial com a Comisséo do No maximo 05 (cinco) dias corridos apo6s a

Concurso

assinatura do contrato.

Apresentacdo da Minuta do Edital do

2. Concurso No méaximo 10(dez) corridos ap6s a reunido inicial.
3 Prazo para Comissdo do Concurso 03 (trés) dias uteis para indicar eventuais ajustes e
" lavaliar a Minuta do Edital correcdes.
: x . ; Cx 05(cinco) dias antes da data do inicio das
4. |Divulgacao do periodo de inscrigcdo inscricoes.
/Abertura das inscricbes A partir da publicacdo do edital.
Prazo para requerimento da isencédo da
6 faxade inscricdo e dos pedidos de 15 (quinze) dias a partir da publicacdo do edital.
condicdo especial de prova (inclusive
na condicdo de lactante)
Divulgacdo da andlise e julgamento dos 0 A . . o
/. pedidos de isencdo da taxa de inSCYiQéONO 17° dia do periodo de inscri¢ao.
: : x 03 (trés) dias uteis, contados da divulgacdo dal
8. ﬁgg}gﬁg Osdos pedidos de isencdo relacdo depedidos de isencdo deferidos ou
indeferidos.
9 Divulgacdo definitiva dos pedidos de No dia seguinte ao prazo final para interposicéo de
" lisencéo recurso
) . 20 (vinte) dias, contados a partir da publicagédo do
Prazo das inscri¢cdes edital.
10. |prazo para inscricdo de candidatos que [NO mesmo prazo devera o candidato inscrito que
se declararem pessoas com deficiéncia  $€ declarar como pessoa com deficiéncia
encaminhar laudo médico.
Divulgacéo da relacdo de inscritos, dos
11 pedidos de condicao especial de prova e | 03 (trés) dias Uteis apos o encerramento das
" |das inscrigbes dos candidatos que se inscrigdes.
declararem pessoas com deficiéncia.
Prazo para recursos da relagdo dos
inscritos 03 (trés) dias Uteis ap6s a divulgacdo da
12. |Prazo para recursos relativos ao ~ . .
X . : e relacdo de inscritos.
indeferimento da inscricAo como
pessoa com deficiéncia
Homologacgéo das inscricdes
13. |Homologagdo das inscricdes dos Oir;trrii)uggg Uteis apds o encerramento do prazo
candidatos que se declararam como P )
pessoa com deficiéncia
Indicacdo do local de realizagdo das AN A . ~ ; o
14, provas objetivas e do ensalamento 03 (trés) dias apds as homologacdes das inscricées
o . No maximo 20 (vinte) dias Uteis apos 0s
15. |Realizacdo das provas objetivas encerramentos das inscricoes
16. [Divulgacéo do Gabarito Primeiro dia Util ap6s a realizacdo da prova
17 Divulgacdo Oficialdo resultado preliminarEm até 05 (cinco) dias Uteis da realizacao das
' |da prova objetiva provas
Recursos do gabarito e da divulgacao AN A e . . ~
18. |Oficial do resultado preliminar da prova 03 (trés) dias uteis apo6s a divulgacdo do resultado

objetiva

preliminar da prova objetiva
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Divulgacdo  Oficial do resultado
definitivo da prova objetiva; Convocacao
dos aprovados da prova objetiva para a
prova pratica para 0s cargos que o
exigirem;

Abertura de prazo para entrega de
titulos para os cargos que assim 0
exigirem;

19. 02 (dois) dias Uteis apds o prazo de recursos

20 Prazo para entrega de titulos para os

cargos gue assim o exigirem 15 (quinze) dias corridos

No maximo 15 (quinze) dias corridos apos a

21. |Realizagdo das provas praticas convocacio

Divulgagdo do resultado da prova
pratica e da avaliacdo de titulos
22. Divulgacdo do resultado geral e
classificagdo provisdria do concurso
publico.

Em até 05 (cinco) dias corrido da realizacdo da
prova préatica e do prazo de entrega de titulos

Prazo para recurso do resultado da
prova pratica, da avaliacdo de titulos
classificagdo proviséria do concurso
publico.

23. 03 (trés) dias Uteis apo6s a divulgacgao do resultado

Divulgacdo Oficial do resultado final
24. lcom a classificagdo definitiva dog
Concurso e homologacéo final

No prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do
término do prazo de recurso.

*0S PRAZOS PARA A CONCLUSAO DE AVALIACAO PARA O CURSO DE
GUARDA MUNICIPAL COMO EXAME PSICOTECNICO, EXAME MEDICO,
INVESTIGACAO SOCIAL E CURSO DE FORMAGCAO PROFISSIONAL, SERA
ACORDADO ENTRE CONTRATANTE E CONTRATADO, COMO FORMA DE NAO
ATRAPALHA O BOM DESENVOLVIMENTO DAS DEMAIS ETAPAS DO
CONCURSO.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 A CONTRATADA devera enquadrar-se nas condi¢cdes a seguir descritas:

6.1.1 Ser instituicdo brasileira,

6.1.2 Ter como objetivos previstos em regimento ou estatutos proprios, a
pesquisa, 0 ensino ou o desenvolvimento institucional,

6.1.3 Possuir inquestionavel reputacdo eético-profissional em sua éarea de
atuacao;

6.1.4 Nao ter fins lucrativos.

6.2 A CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos:
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6.2.1 Relacdo de trabalhos realizados pela instituicdo que comprovem sua
capacidade, seriedade e idoneidade para prestacdo dos servicos a serem
contratados, a fim de comprovar sua reputacao ético-profissional;

6.2.2 Estatuto em vigor, devidamente registrado, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

6.2.3 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

6.2.4 Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da
sede da instituicao;

6.2.5 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — FGTS, demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

6.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacédo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n. 5.452/1943;

6.2.7 Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial e
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da instituigéo;

6.2.8 ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA-OPERACIONAL
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, comprovando aptidao
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,

guantidades e prazos com o objeto da contratacao.

6.2.8.1 Para a comprovacdo de atestados, sera admitida a apresentacdo de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situagdo se equivale, para fins de comprovagédo de capacidade técnico-

operacional.

6.2.9 Encaminhar a proposta, conforme Anexo |, no prazo de 3(trés) dias

Gteis, contados da publicacdo da dispensa, via e-mail ou protocolo.
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6.3 OS DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO, EXIGIDOS NOS ITENS
ACIMA DESTE TERMO, DEVERAO SER ENCAMINHADOS PELA INSTITUICAO
SELECIONADA, OBRIGATORIAMENTE, EM ATE 3 (TRES) DIAS UTEIS APOS A
SOLICITACAO FORMAL POR PARTE DO MUNICIPIO.

6.3.1 Caso a instituicdo selecionada n&o apresente os documentos
solicitados, ou apresente fora do prazo ou em desconformidade com estipulado
neste termo, seja por apresentacdo incompleta dos documentos, auséncias e/ou
omissbes de itens, rasuras, emendas ou entrelinhas. Implicara na imediata

desclassificacéo.

6.4 RESTRICAO A HABILITACAO

6.4.1 Cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital social seja integrante do 6rgédo estatutario, comissionado, servidor cedido
ou em exercicio do municipio de Natividade-RJ;

6.4.2 Suspensa pelo Municipio de Natividade-RJ;

6.4.3 Declarada inidbnea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou
pela unidade federativa, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

6.4.4 Constituida por sdcio de instituicdo que estiver suspensa, impedida ou
declarada inidénea;

6.4.5 Cujo administrador seja soOcio de instituicdo suspensa, impedida ou
declarada inidonea;

6.4.6 Constituida por socio que tenha sido so6cio ou administrador de
instituicdo suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que
deram ensejo a sancéo;

6.4.7 Cujo administrador tenha sido socio ou administrador de instituicdo
suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo
a sangao;

6.4.8 Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em
razdo de vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidonea.
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7 DA FORMA DE PAGAMENTO:

7.1 O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, crédito em conta de
titularidade da contratada, em até 10 dias uteis apdés cumprimento das etapas
descritas no ITEM “5.1”, perante apresentacédo do correspondente documento
fiscal. O pagamento dos servigos sera efetuado na seguinte forma:

7.1.1 12 PARCELA - 50% (cinquenta por cento) do valor do contrato, apos o
término das inscricdes, na data de entrega pela CONTRATADA ao Municipio do
arquivo de inscrigoes;

7.1.2 23 PARCELA - 40% (quarenta por cento) do valor do contrato, 05
(cinco) dias apoés a aplicacdo das provas objetivas;

7.1.3 32 PARCELA - 10% (dez por cento) do valor do contrato apos a
finalizagdo do concurso e sua homologacéo pela CONTRATANTE.

7.2 A CONTRATADA arcard com 50% (cinquenta por cento) dos valores das
inscricbes dos candidatos dispensados de pagamento, de acordo com a legislacéo
local ou parametros da legislacdo federal, e os demais 50% (cinquenta por cento)
serdo custeados pela CONTRATANTE que devera repassar 0s respectivos valores a

CONTRATADA até 05 (cinco) dias antes da aplicacdo da prova objetiva.

7.3 QUANDO TOTAL DE INSCRICOES HOMOLOGADAS FOR INFERIOR OU
IGUAL A 7.157

Vt=[(F+ M+S):3x(Th)]
Sendo:
Vt = Valor total do contrato;

F = Valor a ser pago a contratada (conforme ofertado na proposta), por inscricéo,
para os cargos de Nivel Fundamental completo e incompleto.

M = Valor a ser pago a contratada (conforme ofertado na proposta), por inscricéo,
para os cargos de Nivel Médio/Técnico.

S = valor a ser pago a contratada (conforme ofertado na proposta), por inscricao,
para os cargos de Nivel Superior;
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Th = Total de inscricio homologadas de todos os niveis (Médio/Técnico,
Fundamental completo/incompleto e superior) excluidos 50% dos candidatos isentos
de pagamento de taxa de inscricao;

7.4 Em relacdo ao acréscimo na estimativa de candidatos inscritos, 0 CONTRATO

sofrera aditamento, de acordo com a férmula prevista no ITEM 7.6.

7.5 O valor total do CONTRATO, ap6és a homologacdo das inscricbes,
correspondera ao resultado da equacao descrita a seguir:

7.5.1 QUANDO TOTAL DE INSCRICOES HOMOLOGADAS FOR
SUPERIOR A 7.157

Vt=[(Fx Qf) + (Mx Qm) + (S x Qs) ]
Sendo:
Vt = valor total do contrato;

F = valor a ser pago a contratada (conforme ofertado na proposta), por inscricao,
para os cargos de Nivel Fundamental completo e incompleto.

Qf = gquantidade de inscricbes homologadas para o cargo de Nivel Fundamental
completo/incompleto, excluidos 50% dos candidatos isentos de pagamento de taxa
de inscricao;

M = valor a ser pago a contratada (conforme ofertado na proposta), por inscricéo,
para os cargos de Nivel Médio/Técnico;

Qm = quantidade de inscricdes homologadas para o cargo de Nivel Médio/Técnico,
excluidos os candidatos isentos de pagamento de taxa de inscricao;

S = valor a ser pago a contratada (conforme ofertado na proposta), por inscri¢éo,
para os cargos de Nivel Superior;

Qs = quantidade de inscricbes homologadas para o cargo de Nivel Superior,
excluidos 50% dos candidatos isentos de pagamento de taxa de inscricao;

7.6 A CONTRADATA devera manter toda a regularidade fiscal (certidbes

negativas) para fazer jus ao pagamento, sob pena e nao receber o crédito que |lhe

for de direito, até a respectiva regularizagao;

7.7 A Nota Fiscal devera ser emitida pela Contratada com o Imposto de Renda

retido na fonte, conforme tabela de retencdo constante no Anexo | da Instrucéao
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Normativa da Receita Federal do Brasil n°® 1.234 de 2012 e suas alteracdes
posteriores. Cabe & CONTRATADA o destaque deste imposto no corpo das notas
fiscais. As pessoas juridicas amparadas por isen¢éo, ndo incidéncia ou aliquota zero
devem informar essa condi¢cdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal,
sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a retencdo do IR e das contribui¢cdes
sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente a
natureza do bem ou servico. Havendo erro no documento de cobranca ou outra
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarA com o
pagamento pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus a
CONTRATANTE.

8 DA GARANTIA:

8.1 Dada a natureza do trabalho e a forma de recebimento dos servi¢os prestados

pela contratada, ndo ha necessidade de prestar garantia.

9 SUBCONTRATACAO:

9.1 Na&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

10 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL E MODALIDADE

10.1 Para a realizacao desta contratacéo e execucao do servi¢co, a Administracao
Plblica opta pela dispensa de licitacdo com fulcro no art. 75, XV, da Lei n°
14.133/2021, sendo que o regime de execucéo sera na modalidade empreitada por
preco GLOBAL.

10.1.1 Devera especificar o VALOR UNITARIO cobrado por nivel de

escolaridade de acordo com o valor de cada inscrigéo.
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11. DAS OBRIGACOES TECNICAS DA CONTRATADA

11.1 DAS ETAPAS PREPARATORIAS A PUBLICACAO DO EDITAL:

11.1.1 Caberd a CONTRATADA planejar e organizar, conjuntamente com a
Comisséo Organizadora o cronograma de trabalho de todo o certame, a minuta do
edital, do contedudo programatico a ser exigido dos candidatos, o quantitativo de
guestdes objetiva.

11.1.2 Também cabe a CONTRATADA, elaborar aplicar, bem como prever
no respectivo edital, as condi¢des de realizacdo de provas e testes, fisicos, praticos
e psicologicos de acordo com a natureza dos cargos integrantes do certame;

11.1.3 As praticas administrativas para o0 inicio da elaboracdo de tais
medidas iniciar-se-4 em até 05 (cinco) dias a partir da assinatura do respectivo
contrato e da publicacdo do respectivo extrato, e serdo submetidas a andlise de
conveniéncia e oportunidade do Chefe do Poder Executivo Municipal e da Comisséo

Organizadora.

11.2 DAS PUBLICACOES DOS EDITAIS, AVISOS E DEMAIS DOCUMENTOS
RELATIVOS AO CERTAME:

11.2.1 Caberda a CONTRATATA a publicacdo dos atos normativos do
certame, na imprensa oficial e na sua pagina na internet e onde mais considerar
necessario, a fim de dar ampla publicidade aos atos publicos;

11.2.2 A CONTRATADA providenciara a publicacdo dos atos do certame na
sua pagina, na internet, precedida da autorizacdo da Comissdo Organizadora,

devendo o edital de abertura ser publicado em até 30 (TRINTA) DIAS a contar da

data de assinatura do contrato;

11.2.3 Se a CONTRATANTE julgar conveniente, podera publicar nos jornais

de ampla divulgacao e demais canais de interesse, informac¢des sobre o concurso.
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11.3 DA DIVULGACAO DO CONCURSO:

11.3.1 Caberd a CONTRATADA elaborar e submeter & aprovacéo prévia da

Comisséo Organizadora os editais, listas, avisos de:

11.3.1 Abertura do concurso, edital regulamentador das normas e
procedimentos de execucdo do certame, bem como de quaisquer retificacoes
e complementacdes pertinentes;

11.3.1 Convocacdo de candidatos para realizacdo das etapas que se
fizerem necessarias durante a vigéncia do certame;

11.3.1 Resultados das provas objetiva , titulos, entre outros;

11.3.1 Resultados da andlise e avaliacao de recursos;

11.3.1 Resultados posteriores a analise e avaliacdo dos recursos de cada
uma das provas e testes com a emissao de nova classificagéo;

11.3.1 Resultado final, apdés os recursos e aplicacdo do critério de
desempate, por cargo, sempre pela ordem decrescente da nota obtida;

11.3.1 Divulgar a abertura das inscricdes e demais atos do certame, por
meio eletronico, no seu site e em canais de interesse;

11.3.1 Publicar no endereco eletrbnico da instituicdo realizadora do
concurso todos os editais e comunicados relacionados ao certame;

11.3.1 Republicar quaisquer dos editais e comunicados relacionados ao
certame, em caso de incorre¢cdo ou complementacao de informacdes;

11.3.1 Abster-se de realizar alteracdes editalicias posteriores a publicacao
do edital, sem prévia aprovacdo pela contratante, em especial em relagdo ao
detalhamento dos critérios de correcdo das provas, de forma a evitar
guestionamentos acerca da lisura do certame;

11.3.1 Criar no seu site, pagina exclusiva do concurso, mantendo e
atualizando as informacdes relativas a todas as fases, desde o edital com a
etapa de inscricdo até a emissao do resultado final;

11.3.1 Atender os candidatos fornecendo informagbes, prestando
esclarecimentos quanto a regulamentacdo contida no edital do certame,
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disponibilizando profissionais capacitados, linhas telefénicas e correio

eletrbnico (e-mail), em dias e horarios comerciais.

DAS INSCRICOES:

11.4.1 Cabe a CONTRATADA:

11.4.1 Elaborar o layout do requerimento de inscricdo (campos, tamanho
e tipo de dados) a ser aprovado pela CONTRATANTE;

11.4.1 O valor cobrado para aplicagdo da prova deverd considerar as
varidveis dos gastos necessarios a realizacdo do certame (confeccao e
impressdo de provas, provento dos trabalhadores envolvidos, pagamento de
fiscais, transporte etc.);

11.4.1 Receber as inscricdes, pelo periodo estipulado pela Comissdo
Organizadora, pela internet, no enderego eletronico da empresa realizadora,
disponivel 24 horas, ininterruptamente;

11.4.1 O pagamento das inscricbes sera realizado via boleto bancario
emitido pela CONTRATADA, em nome da PREFEITURA MUNICIPAL DE
NATIVIDADE/RJ em conta bancéaria a ser aberta para tal fim e os recursos
financeiros recebidos serdo contabilizados no orgcamento municipal, fazendo
parte da receita do Municipio.

11.4.1 Os valores da taxa de inscricao seréo definidos neste processo,
em razao do menor preco ofertado pela Empresa vencedora.

11.4.1 Os recursos financeiros obtidos com o pagamento das inscricées serao
utilizados para pagamento dos servigos prestados pela licitante vencedora.

1141 A Contratada devera apresentar o relatério dos inscritos por
cargo, apontando as isencfes concedidas e 0s motivos para apuracdo e
fiscalizagéo dos valores arrecadas.

11.4.1 Disponibilizar, no seu endereco eletrbnico, apds aprovacdo da
Comissdo Organizadora, o edital, que necessariamente devera conter as

instrucdes para o pagamento do valor da inscricdo, por meio de boleto
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bancario, a ser emitido pela CONTRATADA vinculado a conta especifica do
Tesouro Municipal;

1141 Disponibilizar equipe habilitada e meios de comunicagao (central
telefénica de atendimento, whatsapp e-mail, etc.) para prestar informacdes
sobre todas as etapas do concurso, em dias uteis, no horario comercial,
1141 Disponibilizar, no prazo de 10 (dez) dias antes das datas das
provas no endereco eletronico da CONTRATADA, a consulta ao local de
provas por nome e/ou CPF do candidato, permitindo obter informacdes
idénticas as contidas no cartdo de convocacao/identificacéo;

11.4.1 Emitir listagens com o numero total de candidatos inscritos, por
ordem alfabética e por niumero de inscricdo, em arquivos informatizados e
impressos (MS Excel e MS Word);

11.4.1 Receber e analisar solicitacdo de isencdo do pagamento do valor
da inscricdo, verificando a veracidade das informacdes prestadas pelo
candidato, emitindo relatério para informacao da Comissao Organizadora com
os devidos deferimentos e indeferimentos, na forma pré-estabelecida pela
CONTRATANTE;

11.4.1 Responsabilizar-se pelo recebimento, bem como pelas respostas
a eventuais recursos interpostos por candidato a respeito do indeferimento de
pedido de isencdo de pagamento do valor da inscricdo, de acordo com o
previsto no edital, com a legislacao pertinente ou por beneficiados por decisédo
judicial, cujo custeio, como despesa necessaria a execucao do certame,
estard incluso no valor do contrato;

11.4.1 Receber inscricbes de pessoas portadoras de deficiéncia e emitir
as respectivas listas de classificacdo de acordo com os termos do edital,
11.4.1 Receber os laudos com detalhamento das deficiéncias indicadas
pelos candidatos e, no final do concurso, entrega-los a Prefeitura, para que
seja realizada pericia médica nos termos da legislacao especifica;

11.4.1 Disponibilizar, no sitio da CONTRATADA, a relacdo de
candidato/vaga, discriminada por cargos, considerando o numero de
candidatos com inscricbes homologadas.
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11.5 DOS LOCAIS DE PROVA:

11.5.1 A CONTRATADA e a Comissao deverdo escolher, em conjunto, 0s
locais onde serdo aplicadas as provas e testes do certame, preferencialmente
prédios publicos e de ensino;

11.5.2 Os espacos fisicos escolhidos para as aplicacdes das provas e testes
deverdo ser de facil acesso e adequados aos tipos de provas e testes bem como
estar de acordo com o numero de candidatos que os realizarao;

11.5.3 A CONTRATADA devera organizar locais e infraestrutura adequados
para a realizagdo das provas por candidatos que informaram ser lactantes e
portadores de deficiéncia, incluindo o oferecimento de apoio para a realizacdo das
provas;

11.5.4 As provas serdo aplicadas em locais situados no Municipio de
Natividade - RJ e adjacentes, caso necessario, 0s quais deverdo ter ventilacdo e
luminosidade adequadas, banheiros femininos e masculinos, bebedouros coletivos
além de oferecerem condicbes de acesso para cadeira de rodas ou rampa para
deslocamento de pessoas com deficiéncia, ou qualquer outra condi¢cdo especial
informada no ato da inscri¢ao;

11.5.5 A CONTRATADA devera realizar a avaliagdo dos locais de prova, de
acordo com os critérios estabelecidos com a Comissao Organizadora, no minimo 20
(vinte) dias antes da divulgacdo dos enderecos para os candidatos, informando o
endereco completo de cada local, os itens analisados e a recomendacéo ou nao de
utilizacdo de cada um dos possiveis locais e, caso haja ndo recomendacao de
utilizacdo de algum espaco, devera apresentar justificativa e a indicacdo de novo
local em substituicdo ao anterior;

11.5.6 Cabera a CONTRATANTE e a CONTRATADA a indicacdo e
comunicacdo, uma a outra, da realizacdo de eventos locais ou regionais, que
possam prejudicar a logistica no dia da execucéo das provas ou testes;

11.5.7 Os candidatos seréo distribuidos pelos locais de prova, de acordo com
a proximidade do endereco residencial informado pelo mesmo na inscri¢céo;
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11.5.8 A aplicacéo das provas ocorrerd em periodos e datas que satisfacam a
boa gestdo e conducdo do certame publico, em periodos diversos, manhd, tarde,
noite e, preferencialmente, aos domingos;

11.5.9 Deverado ser alocados até 35 (trinta e cinco) candidatos por sala ou,
considerando as dimensdes destas, alocar o nimero de candidatos previamente
acordado com a Comisséo Organizadora;

11.5.10 A CONTRATADA devera disponibilizar nos locais, nos dias de
aplicacado das provas e testes, material de limpeza, pessoal de apoio (auxiliar de
servicos gerais) e equipe de fiscalizagdo compreendida por fiscais de portdo,
corredor, sala, volantes e coordenadores além de fiscais reservas;

11.5.11 A equipe de fiscais e auxiliares de servigos gerais seréo treinados e
remunerados pela CONTRATADA,;

11.5.12 Nos locais onde seréo realizados as provas e testes, deverdo ser
emitidos e fixados pela contratada, listas com os nomes dos candidatos, por ordem
alfabética, com indicacdo da sala bem como a “sinalizagdo” do local para facilitar a
localizac&o e transito dos candidatos;

11.5.13 Nos dias de aplicacdo das provas e testes a CONTRATANTE
providenciara servico de atendimento de urgéncia a saude dos candidatos bem
como de seguranca nos locais, por meio de oficio da Policia Militar.

11.6 DAS QUESTOES DAS PROVAS OBJETIVA:

11.6.1 Cabe &8 CONTRATADA:

11.6.1 Especificar o0s conteudos programaticos das provas de
conhecimentos gerais e especificos, em conjunto com o Poder Executivo
Municipal, em especial a Comissédo Organizadora;

11.6.1 Elaborar e aplicar as provas de conhecimentos gerais e especificos
na modalidade objetiva, conforme o conteudo programatico previsto no edital,
a ser proposto pela contratada e aprovado pela Comissao Organizadora.
11.6.1 Elaborar as questdes e corrigir as provas, por meio de leitura otica;
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11.6.1 As provas deverao conter questdes inéditas, que sejam elaboradas
de forma a abranger a capacidade de compreensado, aplicacdo, analise,
sintese do candidato sobre o conhecimento aplicado, privilegiando-se a
reflexdo e ndo somente a memorizacao;

11.6.1 Assegurar que o0os membros das bancas elaborem, de forma
isolada, as questbes, de modo a garantir que nenhum deles obtenha
conhecimento do conteudo global a ser aplicado;

11.6.1 Divulgar os gabaritos das provas objetivas no site da instituicao
contratada, conforme data estabelecida no cronograma de trabalho elaborado
conjuntamente pelas partes.

11.6.1 As provas objetivas deverdo ter no minimo 40 (quarenta)

guestdes com 04 (quatro) alternativas cada.

NIVEL

FUNDAMENTAL . . . NiVEL
ANTIDADE| NiVEL MEDIO/TECNI ANTIDADE UANTIDADE

COMPLETO E QU OTECNICO QU SUPERIOR Q
INCOMPLETO

LINGUA P LIGUA
PORTUGUESA 15 LINGUA PORTUGUESA 10 PORTUGUESA 10
MATEMATICA 15 MATEMATICA 10 INFORMATICA 10

LEGISLACAO BASICA/
CONHECIMENTOS " SAUDE PUBLICA/
ESPECIFICOS 10 INFORMATICA CONHECIMENTOS 10

10 PEDAGOGICOS

CONHECIMENTOS CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS 10 ESPECIFICOS

10

Total 40 Total 40 Total 40

11.6.1 As questdes elaboradas deverdo compor um banco que permita o
seu embaralhamento aleatério, por sistema de processamento
computadorizado, de modo a permitir, no minimo 3 (trés) tipos de gabaritos

diversificados para cada cargo.

11.7 DA PROVA DE TITULOS:

11.7.1 Os candidatos aos cargos de professores aprovados nas avaliagoes
objetivas e, conforme o caso, serdo convocados a participarem da prova de titulos,

de carater classificatorio, destinada a aferir, a partir
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de elementos comprobatérios de sua experiéncia e formacdo académica e
profissional, sua capacitacdo para o melhor desempenho das atribuicdes do
cargo;

11.7.2 A afericdo da capacitacdo do candidato considerara os titulos obtidos
até a data de publicacdo do edital de convocagcdo para a respectiva etapa e 0s
pontos para cada titulo, com fixacdo de maxima de pontuacdo por titulo, conforme
definido em conjunto com a comisséo organizadora e previsto no edital;

11.7.3 A contratada divulgara resultado preliminar da avaliacdo dos titulos,
analisara os recursos eventualmente interpostos bem como estabelecera os
procedimentos e demais medidas complementares necessérias a realizacdo da

prova de titulos, antes aprovacdo da comisséo organizadora.

11.8 DA PREPARACAO DO MATERIAL PARA APLICACAO DAS PROVAS:

11.8.1 Cabe a CONTRATADA:

11.8.1 Emitir listagem com os enderecos dos locais de provas, nomes dos
candidatos distribuidos, por sala, em ordem alfabética, para a Comisséo
Organizadora, até 10 (dez) dias antes da data das provas, bem como
disponibiliza-las no sitio da empresa na Internet;

11.8.1 Elaborar e reproduzir as listas de presenca dos candidatos por sala, em
ordem alfabética;

11.8.1 Diagramar e imprimir nimero de cadernos de prova suficientes ao
namero de candidatos inscritos, bem como cadernos extras para atender
eventuais emergéncias no dia e local de aplicagédo da prova,

11.8.1 Confeccionar e imprimir nimero de cartdo-resposta e/ou folha de
resposta que atenda a totalidade de inscritos, bem como cartdes extras para
atender eventuais emergéncias no dia e local de aplicagdo da prova,

observando, em especial, que:
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11.8.1.4.1 Os cartbes-resposta e/ou folha de resposta das
questOes objetivas, discursivas e redacédo, respectivamente, deverao ser
personalizados e identificados por meio de mecanismo de seguranca;

11.8.1.4.2 Os cartbes-resposta das provas objetivas deverdo ser
adequados ao sistema de correcdo e avaliacdo por meio de leitora Gtica e
sistema de processamento de dados;

11.8.1.4.3 O preenchimento e a assinatura do candidato nos
cartdes-resposta serdo feitos, obrigatoriamente, a tinta indelével;

11.8.1.4.4 O caderno de questbes e o0s cartdes-resposta das
provas deverdo ser produzidos em copiadoras de alto desempenho, que
garantam a qualidade de impressao;

11.8.1.4.5 Os cadernos de questbes deverdo conter as instrucdes
indispensaveis para a realizacdo da prova, preferencialmente na capa;

11.8.1.4.6 Montar, imprimir, conferir, embalar, lacrar os cadernos
de prova em envelopes opacos e de seguranca, contendo o nimero de
candidatos por sala, produzido em quantidade suficiente as necessidades
do concurso;

11.8.1.4.7 Todo o material impresso devera ser produzido em
parque grafico préprio, com acesso restrito a equipe da instituicdo
realizadora do concurso, vedada a subcontratagao.

11.9 DA APLICACAO DAS PROVAS:

11.9.1 Cabe a CONTRATADA:

11.9.1 Treinar e remunerar a equipe de aplicagéo, fiscalizacdo das provas
e profissionais de apoio em numero suficiente, de forma a garantir o
atendimento aos candidatos;

11.9.1 Disponibilizar, no dia de aplicacdo da prova, auxilio especifico para
realizagdo da prova por candidato com deficiéncia, de acordo com a
solicitacao feita por ele no ato da inscricéo;
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11.9.1 Atender as condicOes especiais para realizar a prova, solicitadas
por candidatos com deficiéncia, no ato da inscri¢gdo, oferecendo, de acordo
com o solicitado, prova em braile, prova ampliada, fiscal ledor/transcritor,
intérprete de libras, acesso a cadeirantes, local para acompanhante de
lactante, tempo adicional portadores de TDH entre outros;

11.9.1 Nos dias de provas e testes serdo providenciados pela prefeitura
servigo de atendimento médico de urgéncia aos candidatos;

11.9.1 Efetuar de imediato, sempre que exigido pela contratante, o
afastamento de qualquer profissional, cuja atuacdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados inconvenientes ou insatisfatérios ao bom
andamento do certame;

11.9.1 Disponibilizar detectores de metais devidamente carregados e suas
respectivas baterias, para fiscalizar o acesso dos candidatos aos sanitarios e
corredores, impedindo a utilizacdo de qualquer mecanismo de comunicagao
gue possa comprometer o certame;

11.9.1 Aplicar, caso seja possivel, as provas objetivas e
discursivas/redacdo em unico dia, devendo preferencialmente recair em um
domingo;

11.9.1 Incluir nas capas dos cadernos de prova um comando Unico para
sua realizacdo, abordando todas as instru¢des e informacdes necessdrias a
sua realizacdo, abstendo de esclarecimentos orais pelos fiscais da prova;
11.9.1 Deverd ser permitido o acesso dos candidatos aos locais da prova
pelo menos 1 (uma) hora antes do inicio de cada prova — os portdes dos
locais de prova deverdo ser abertos a entrada dos candidatos 1 (uma) hora
antes do horario de inicio das provas;

11.9.1 Respeitar e seguir fielmente os horarios estabelecidos nos editais para
0 inicio, duracao e término do periodo de realizacdo de provas, cumprindo o
cronograma estabelecido em conjunto com a comissdo e em casos de
excepcionalidade, informar antecipadamente a situacdo e a proposta de

solucdo a contratante;
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11.9.1A CONTRATADA deve assumir integral responsabilidade pela
segurancga no transporte das provas;

11.9.1 Manter  sigilo nos assuntos relacionados ao  certame,
responsabilizando-se pela divulgacéo, direta ou indireta, por quaisquer meios,
de quaisquer informacdes que possam comprometer o bom andamento do
certame;

11.9.1 Providenciar envelopes de seguranca para guarda de celulares,
aparelhos eletronicos, relogios digitais e caderno de questbes, considerando o
guantitativo de candidatos;

11.9.1 A contratada devera emitir relatério, no prazo de 10 (dez) dias,
informando a comissdo organizadora todas as ocorréncias relativas a esta

fase do servico contratado.

11.10 DA CORRECAO DAS PROVAS:

Cabe a CONTRATADA:

11.10.1 Divulgar o gabarito das provas objetivas no sitio da empresa na
Internet, no prazo maximo de 2 (dois) dias;

11.10.2 Fazer a leitura dos cartbes-respostas da prova objetiva utilizando
leitura Otica, a partir do gabarito oficial, no prazo estabelecido no cronograma do
edital;

11.10.3 Em caso de alteracdo do gabarito, refazer a publicacdo dos
resultados.

11.11 DOS RESULTADOS DAS PROVAS:

A CONTRATADA devera fornecer relatorios referentes a cada etapa até o
resultado final, obedecendo ao layout, as especificacbes, o formato e os prazos
determinados pela CONTRATANTE, providenciando os acertos dos dados
solicitados pelo candidato e registrados na ata de aplicacdo da prova, ap0s gabarito

definitivo (posterior a analise dos recursos), discriminado da seguinte forma:
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11.11.1 Incidéncia de acertos por questao;

11.11.2 De habilitados, por etapa, em ordem alfabética contendo n° de
inscricdo, nome, nota na prova, notas por conteudo;

11.11.3 De classificacdo parcial, quando for o caso, obedecendo o
estabelecido no edital regulamentador do certame;

11.11.4 De classificados, por cargo, em ordem decrescente de notas,
obedecidos os critérios de desempate, contendo também todos os dados cadastrais
do candidato;

11.11.5 Gerar a classificacdo final do certame, entre outros relatérios,
considerando o resultado de todas as etapas que possam ocorrer;

11.11.6 Caberd a CONTRATADA divulgar no seu sitio na Internet a listagem
de aprovados das provas objetiva e titulos, observado o cronograma do edital
pertinente;

11.11.7 A CONTRATADA devera disponibilizar no seu endereco eletrénico
os resultados dos candidatos, com busca por nome e/ou CPF;

11.11.8 Em caso de alteracdo do gabarito, a CONTRATADA devera emitir
nova listagem com resultado final de classificacdo, atualizando o sitio da empresa na

Internet, conforme cronograma do edital pertinente.

11.12 A classificacéo final dos candidatos aprovados sera obtida com o somatério
das notas nas provas objetiva e de titulos, quando houver, e obedecerd a ordem

decrescente da média final apurada.

11.12.1 Nao havera arredondamento da nota obtida nas provas ou na média
final apurada, desprezadas as fra¢cdes além do centésimo;

11.12.2 A CONTRATADA em conjunto com a Comissdo Organizadora
estabelecera os critérios de desempate na média final apurada, preferencialmente
aplicando os seguintes critérios e ordem ao candidato que:

11.12.2.1 Tiver a idade mais elevada, se igual ou superior a 60

(sessenta) anos, conforme o art. 27, paragrafo unico, da lei n® 10.741/2003;

Prefeitura Municipal de Natividade
Praca Ferreira Rabello, n°04 — Centro, Natividade — RJ.
CEP: 28.380-000 - Tel./Fax: (22) 3841-1051
Site: www.natividade.rj.gov.br



http://www.natividade.rj.gov.br/

Prefe_ltl{ra de REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
N at|V|d ade ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE
- ADIL 2021/2024 «

11.12.2.2 Obtiver a maior nota na prova objetiva;

11.12.2.3 Na prova objetiva, obtiver a maior nota no bloco de
conhecimentos especificos;

11.12.2.4 Obtiver a maior nota na prova de titulos;

11.12.2.5 Tiver prestado servigo eleitoral voluntario, no municipio
promotor do concurso, em até 02 (duas) eleicbes anteriores a data de
publicacao do edital;

11.12.2.6 Que tiver a maior idade.

11.12.3 Persistindo o empate, sera realizado sorteio, em sessdo publica, na
presenca de representantes da Comissédo Organizadora, da contratada e dos
candidatos convocados e empatados;

11.12.4 A comprovacao dos requisitos para investidura no cargo dar-se-a no
ato da posse;

11.12.5 Alinvestidura no cargo publico dar-se-a ap0s a realizacdo de exames
admissionais a serem realizados pelos candidatos em compatibilidade com o
exercicio do cargo publico, cabendo o Municipio a indicacdo dos exames a
serem apresentados de acordo com o previsto em normas especificas,

especialmente as normas municipais.

11.13 DOS RECURSOS:

11.13.1 A CONTRATADA deverda dispor de profissionais legalmente
habilitados para receber, analisar e responder aos eventuais recursos
administrativos e acdes judiciais referentes ao certame, interpostas por candidatos
ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), referentes ao
concurso publico;

11.13.2 A interposicao de recursos dar-se-a por meio de formulario préprio,
disponivel no endereco eletrdnico da CONTRATADA, com preenchimento e envio

online, mediante recibo;
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11.13.3 As demais orientacdes serdao definidas em conjunto com a Comissao

Organizadora do concurso e constardo no edital de realizacio do certame.

11.14 DAS CONDICOES DE SEGURANCA E DO SIGILO:

11.14.1 A CONTRATADA devera garantir o sigilo e a seguranca necessarios
ao concurso, antes, durante e apoés a realizacdo das provas, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a eventual quebra desse sigilo, decorrente de acdo ou omissao de
seus empregados, prepostos ou de bancas examinadoras constituidas;

11.14.2 Cada membro componente da equipe especializada para elaboracéo
e correcdo das provas devera assinar termo de compromisso, a fim de garantir o
sigilo em cada etapa do concurso, responsabilizando-se a CONTRATADA;

11.14.3 A CONTRATADA devera apresentar projeto de seguranca do local
de impressao do material do concurso publico, em parque gréfico proprio, de sua
total responsabilidade, indicando as condigbes de seguranga para
producao/impressdo, manuseio, separacao e envelopamento do material grafico do
concurso publico, com referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo de
seguranca, devendo alocar equipe de seguranca propria;

11.14.4 E de responsabilidade da CONTRATADA a adocido de critérios
rigorosos de seguranca para o software/programa de diagramacao das provas que
envolve, no processo de desenvolvimento, a juncéo entre texto, ilustracdes vetoriais
e imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que
possa ser impresso com qualidade e legibilidade;

11.14.5 O acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressao do
material do concurso publico devera ser 100% monitorado por circuito de cameras
filmadoras com gravagéao ininterrupta, sendo 0 acesso vistoriado por seguranca 24
horas por dia, com detector de metais e revistas nos momentos de entrada e saida

dessas areas.
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12. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

12.1 A Instituicio CONTRATADA devera fornecer toda infraestrutura necessaria
para a consecuc¢do dos procedimentos do concurso publico tais como, recursos
materiais, tecnoldgicos, humanos, instalacdes fisicas, aplicagdo de provas,
seguranca, fiscalizacdo e outros a fim de cumprir toda a execucdo do servico,

observadas todas as exigéncias técnicas previstas neste Termo de Referéncia.
13. DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DE INSCRIQAO
13.1 A estimativa de inscrito foi baseada no ultimo com concurso realizado pelo

Municipio no ano de 2014, aplicando 1,5% no numero de inscrito por nivel de
escolaridade, conforme referencial de base de calculo no Estudo Técnico Preliminar.

NIVEL DE ESCOLARIDADE ESTIVATIVA DE CANDIDATOS INSCRITOS
FUNDAMENTAL COMPLETO E INCOMPLETO 3.435
MEDIO, TECNICO 2.363
SUPERIOR 1.359
TOTAL GERAL 7.157

14. DA ESTIMATIVA DO VALOR DAS INSCRICOES

14.1 Para definicdo de parametro de precos a serem cobrados por inscricdo foi
realizado um Estudo Técnico Preliminar com pesquisas de editais na internet de
concursos publicos semelhantes, que levaram em consideracdo os realizados na
regiao.

14.2 O VALOR A SER COBRADO POR INSCRIQAO:

NIVEL DE ESCOLARIDADE VALOR DAS INSCRICOES
FUNDAMENTAL COMPLETO E INCOMPLETO R$60,00
MEDIO, TECNICO R$95,00
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15. DA ESTIMATIVA DE CUSTO DA CONTRATACAO

15.1 Para definicdo de parametro de ESTIMATIVA DE PRECO a ser admitida para
contratacao foi realizado um Estudo Técnico Preliminar, com pesquisas de precos de
contratacdes de semelhantes de realizacdo de concursos publicos realizados na

regiao.

15.2 O valor maximo a ser cobrado por CANDIDATO:

NIVEL DE ESCOLARIDADE VALOR MAXIMO POR CANDIDATO
FUNDAMENTAL COMPLETO E
R$48,50
INCOMPLETO
MEDIO/TECNICO R$70,00
SUPERIOR R$90,20

15.3 ESTIMATIVA DO VALOR TOTAL DO CONTRATO

15.3.10 valor global estimado do Contrato é R$ R$479.663,98
(quatrocentos e setenta e nove mil e seiscentos e trés reais e noventa e oito
centavos), considerando-se um total estimado de 7.157 (sete mil e cento e

cinquenta e sete) inscritos, sendo:

e 3.435 inscri¢cdes de nivel fundamental;
e 2.363 inscricdes de nivel médio;

e 1.359 inscri¢cdes de nivel superior;

16 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1 As despesas decorrentes do servigco prestado, previsto no presente Termo
de Referéncia correrdo por conta da natureza de despesas, fonte de recurso e

programa de trabalho, conforme especificado a seguir:
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Elemento de despesa 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso Outras receitas diversas
Programa de Trabalho 04.122.0006.2004.2004

17 DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

17.1 Ficam eleitos os Fiscais e Gestores do Contrato, conforme relagéo abaixo:

e Fiscal Titular: ELOA VARGAS DA CRUZ - Portaria n® 074/2024.
e Gestor Titular; JULIO CESAR RAMOS BARBOSA - Portaria n° 074/2024.

18. DA VIGENCIA DO CONTRATO

18.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a partir da data de
assinatura do contrato, o executivo municipal podera prorroga-lo nos termos do art.
111, da Lei 14.133/2021.

19. DA OBRIGACAO DA CONTRATADA:

19.1 Proceder a entrega do objeto dentro das condicdes e precos ajustados e nos

prazos previstos;

19.2 Contatar a municipalidade e a Comissao designada para acompanhamento do
concurso publico, antes de iniciar 0s servigos, no sentido de acertar os detalhes da

execucao;

19.3 Responsabilizar-se, nos termos do contrato e da proposta apresentada, pelo

cumprimento das etapas e dos prazos referentes a organizacdo, ao planejamento e a
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execucao do concurso publico, ressalvado o que for de responsabilidade exclusiva do

Contratante;

19.4 Encaminhar a Nota Fiscal do objeto a fim de efetivacdo do pagamento devido,

de acordo com o cronograma previsto no item 7.1;

19.5 Prestar esclarecimentos que forem solicitados, cujas reclamacdes se obrigam

a atender prontamente;

19.6 Assumir, ainda, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas seus empregados no desempenho dos
servicos de entrega ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos em dependéncias
do Municipio de Natividade/RJ;

19.7 Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas, devendo
comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteracdo que possa

comprometer a manutencéo do presente instrumento;

19.8 Comunicar ao Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa

comprometer a execug¢ao dos servigos;

19.9 Aplicar as provas exclusivamente no Municipio de Natividade/RJ, salvo se
comprovado previamente a Comissdo de Concurso que o numero de candidatos
inscritos excede a oferta de lugares existentes nas instituicbes de ensino publicas e
privadas ali localizados, caso em que a Contratada reserva-se o direito de aloca-los
em cidades proximas a determinada para aplicagdo das provas, ndo assumindo

gualquer responsabilidade quanto ao transporte e alojamento destes candidatos;

19.10 Disponibilizar provas especiais, locais e condicbes adequadas para 0s
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candidatos com deficiéncia, bem como para as candidatas lactantes;

19.11 Assegurar absoluto sigilo quanto ao contetdo das provas até o momento de

sua aplicacao.

20 DA OBRIGACAO DO MUNICIPIO

20.1 Convocar a CONTRATADA para assinar termo de contrato ou documento

equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificacao;

20.2 Fornecer a CONTRATADA, bem como aos responsaveis pela entrega do
objeto, todas as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados

relativamente ao objeto da contratacao;

20.3  Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condi¢cdes de preco e prazo

estabelecidos;

20.4  Notificar por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade
constatada no recebimento do objeto;

20.5 Zelar para que sejam cumpridas as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condicfes de habilitacdo e

qualificacéo exigidas;

20.6  Providenciar as publicacfes legais exigidas em lei para todos os atos

referentes ao pProcesso,

20.7 Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos por meio dos membros da

comissao do concurso;

20.8 Homologar o resultado final do concurso publico.

Prefeitura Municipal de Natividade
Praca Ferreira Rabello, n°04 — Centro, Natividade — RJ.
CEP: 28.380-000 - Tel./Fax: (22) 3841-1051
Site: www.natividade.rj.gov.br



http://www.natividade.rj.gov.br/

Prefe_ltl{ra de REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
N at|V|d ade ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NATIVIDADE
- ADIL 2021/2024 «

21 DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente

pelas seguintes infracdes:

21.1.1 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

21.1.2 Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

21.1.3 Dar causa a inexecucéo total do contrato;

21.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

21.1.5 N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

21.1.6 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

21.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitacdo sem motivo justificado;

21.1.8 Apresentar declaragdo ou documentacéao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

21.1.9 Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do
contrato;

21.1.10 Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

21.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

21.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

21.2 Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas as seguintes

sancoes:
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21.2.1 Adverténcia;
21.2.2 Multa;
21.2.3 Impedimento de licitar e contratar;

21.2.4 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8 1° Na aplicagéo das sanc¢des seréo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

lI- as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - 0s danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orienta¢des dos 6rgaos de controle.

8§ 2° A sancéo prevista no inciso |, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera
aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de prevista no inciso | do caput
do art. 155 da Lei 14.133/21, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave.

8§ 3° A sancao prevista no inciso Il, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21,
calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer
das infrac6es administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/21.

§ 4° A sancdo prevista no inciso lll, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21seré&
aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos I, Ill,
IV, V, VI e VIl do caput do art. 155, da Lei 14.133/21, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

8 5° A sangao prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21
sera aplicada ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos
VIII, 1X, X, Xl e Xll do caput do art. 155, da Lei 14.133/21, bem como pelas infracdes
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administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo
que justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao prevista no § 4°
do art. 156, da Lei 14.133/21, e impedira o responséavel de licitar ou contratar no &mbito
da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

8 6° A sancgao prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21
sera precedida de andlise juridica e observara a seguinte regra: quando aplicada por
orgao do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de secretario municipal.

§ 7° As sancgdes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput do art. 156, da Lei
14.133/21 poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do
caput do referido artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicacdo das sancdes previstas no caput do art. 156, da Lei 14.133/21
nao exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano

causado a Administragéo Publica.

21.3 Na aplicacdo da sancao prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei
14.133/21, seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,

contado da data de sua intimacéo.

21.4 A aplicacao das sancdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da
Lei 14.133/21 dependera da instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacao, apresentar defesa

escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

8 1° Na hipotese de deferimento de pedido de producédo de novas provas ou de
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juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data da intimacgao.

§ 2° Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 3° A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracéo
pela Administracao, e seré:

| - interrompida pela instauracéo do processo de responsabilizacdo a que se
refere o caput do artigo 158 da Lei 14.133/21;

Il - suspensa pela celebragcdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013;

lIl - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracao

administrativa.

21.5 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/21 ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o0 rito

procedimental e a autoridade competente, definidos na referida Lei.

21.6 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos na Lei 14.133/21 ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sanc¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagcédo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o sancionado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla

defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

21.7 O Podere Executivo devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado

da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
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sancbes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

21.8 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o contratado a multa

de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

21.9 A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta
em compensatéria e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacéo

cumulada de outras sanc¢des previstas na Lei 14.133/21.

21.10 E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria

autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

21.10.1 Reparacéo integral do dano causado a Administracéo Publica;

21.10.2 Pagamento da multa;

21.10.3 Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da
penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da
aplicagéo da penalidade, no caso de declaracao de inidoneidade;

21.10.4 Cumprimento das condicdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

21.10.5 Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo;

21.10.6 A sancéo pelas infragdes previstas nos incisos VIl e Xl do caput do
art. 155 da Lei 14.133/21 exigira, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou
contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo

responsavel.

21.11 A Fundamentacédo da Contratacdo e a descricdo dos servicos encontram-se
baseadas no Estudo Técnico Preliminar, contido na fase interna deste processo de

contratacao.
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21.12 O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual
2024, tendo em vista este instrumento de governanga ainda nao ter sido elaborado
pela Municipalidade.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 Envio de proposta e informagdes e deverdo ser acompanhadas em sitio oficial
da Prefeitura Municipal de Natividade-RJ, no endereco:
https://natividade.rj.gov.br/dispensa e esclarecimentos através do telefone: (22)
3841-1051 / (22) 99224-8738, elou e-mail: setordecompraspmn@gmail.com, no
prazo de 03(trés) dias uteis apds a publicacao.

22.2 O Termo de referéncia elaborado por este subscritor, auxiliado pela equipe

técnica desta Secretaria Municipal de Administracao.

Natividade-RJ, 16 de abril de 2024.

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Julio César Ramos Barbosa
Secretario Municipal de Administracéao
Portaria: 056/2024
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